CHECK MINISTRY

Manual do usuario

Como organizar comunidades, cultos, cronogramas, escalas, repertério e agendas.

Versao de setembro de 2026

Este manual descreve as funcionalidades atualmente disponiveis no Check Ministry para proprietarios,
lideres e membros.
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1. Primeiros passos

* A pessoa que cria uma comunidade torna-se proprietaria e possui acesso completo, equivalente ao
perfil Lider.

* Membros entram por convite enviado pela area Acessos. No primeiro acesso, completam nome,
telefone, data de nascimento, foto e fun¢gdes ministeriais solicitadas.

¢ O login pode ser feito com e-mail e senha. A conexédo Google é usada mediante autorizagdo do
préprio usuario.

2. Perfis e permissdes

* Lider: acessa Cronograma, Viséo geral, Meu perfil, Membros, Ministérios, Cultos, Escalas,
Repertorio, Acessos e Configuragdes.

» Membro: acessa Cronograma, Visao geral e Meu perfil, incluindo agenda e indisponibilidades.

* Membro do Louvor que exerce a func&o Ministro pode receber capacidade para consultar e
administrar Escalas e Repertorio.

* Os dados de cada comunidade ficam separados. Um usuario somente acessa a comunidade a qual
esté vinculado.

3. Cadastros basicos

» Membros: mantenha nome, e-mail, telefone, nascimento, foto e vinculos ministeriais atualizados.
 Ministérios: cadastre a equipe, suas funcgdes, integrantes e responsaveis de lideranca.

» Cultos: defina o tipo de culto, horario padrao e recorréncia semanal, mensal por semana ou mensal
por dia.

» Cronograma-base: organize as etapas, duracdo, ministério, fungcéo responsavel e orientagbes
reutilizadas nas ocorréncias.

* Repertorio: registre musicas, artista, tom, finalidade, links e materiais disponiveis.

4. Cronograma do culto

« E a primeira tela aberta apos o acesso. Mostra o proximo culto gerado pelas recorréncias ou
cadastrado manualmente.

* A timeline apresenta horario, atividade, duracao, responsavel, ministério, funcdo e detalhes de cada
etapa.

* Orientacdes gerais sdo formadas pelas observagfes cadastradas nas etapas do cronograma do tipo
de culto.

* Aniversariantes da semana séo calculados a partir da data de nascimento dos membros.

» MUsicas e pessoas escaladas aparecem conforme os dados vinculados a ocorréncia exibida.
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5. Escalas

* Abra Escalas, selecione o més e escolha o culto que deseja preparar.

* Inicie ou abra a escala de cada ministério e associe pessoas as funcdes disponiveis.

* A lista respeita os vinculos entre membro, ministério e funcao.

» Também é possivel importar texto do LouveApp. Revise os nhomes reconhecidos antes de confirmar.

» Membros visualizam suas préximas participacdes e podem confirmar presenca ou informar que nao
poderdo comparecer.

6. Meu perfil, agenda e Google

e Em Meu perfil, o usuario atualiza seus préprios dados e sua foto.

» Minha agenda mostra escalas pessoais. O compromisso € identificado pelo ministério e pela funcgéo.
* Indisponibilidades podem ser registradas por dia ou periodo para apoiar futuras escalas.

Ao conectar o Google Agenda, o usuario autoriza a criacao e atualizacdo de compromissos. A
conexdo pode ser removida pelo proprio usuario.

7. Compartilhar PDF ou imagem

» No Cronograma, use Compatrtilhar e escolha PDF para impressdo ou PNG para aplicativos de
mensagem.

O arquivo preserva a ordem cronolégica e inclui horérios, atividades, responsaveis, orientagdes,
aniversariantes, musicas e escalados disponiveis.

» Se uma informacao ainda néo foi preenchida, o cronograma continua visivel e indica a pendéncia.

8. Viséo geral

¢ Os indicadores usam apenas o histérico registrado no Check Ministry.

A pagina apresenta as cinco musicas mais tocadas, participacdes em escalas, musicas utilizadas e
frequéncia de pessoas por ministério e fungéo.

» Ao comecar sem escalas historicas, os indicadores ficam vazios e passam a ser calculados com os
Nnovos registros.
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9. Ordem recomendada de uso

1. Configure a comunidade.

* 2. Cadastre ministérios e funcoes.

* 3. Convide os membros usando nome e e-mail corretos.

* 4. Cadastre tipos de culto, recorréncias e cronogramas-base.
* 5. Confira as ocorréncias geradas e monte as escalas.

* 6. Adicione o repertorio de cada culto.

* 7. Revise o Cronograma e compartilhe o PDF ou a imagem.

10. Solucao de problemas

 Convite invalido: verifique se expirou, foi revogado ou ja foi utilizado; gere um novo convite se
necessario.

* Login incorreto: confirme o e-mail do convite e use a senha definida no aceite. Contas existentes
precisam informar a senha atual.

* Culto ndo aparece: confira se a recorréncia esté ativa, sua vigéncia e os dias selecionados.
* Aniversario nao aparece: confirme se a data de nascimento do membro foi preenchida corretamente.
» Google Agenda né&o sincroniza: reconecte a conta em Meu perfil e autorize 0 acesso solicitado.

» PDF ou imagem néo baixa: atualize a pagina, confirme que existe uma ocorréncia aberta e tente
novamente.
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